
学生转专业暂行办法（试行）
（广茂幼师〔2016〕21 号）

为更好的调动学生学习的积极性和主动性，为个性化人才培养提供更宽广的空间，保障学校正常教学秩序，制定本暂行办法。

第一章  转专业的原则与条件
第一条  符合下列条件的学生可以申请转专业：
（一）在读一年级全日制三年专科生；
（二）政治表现好，思想品德良好，遵纪守法，勤奋好学，富有上进心；
（三）在校期间无违法违纪行为，未受过任何处分。
（四）凡申请转专业的学生，将根据转出、转入申请人数，在不破坏班级建制的情况下参加由教务处组织的统一考试。
第二条  下列情况申请转专业属于特例，有下列情况之一者，可以不受第一条第四款所列条件限制：
（一）学生入学后因患疾病或生理缺陷等特殊原因（不含隐瞒既往病史入学者），经二级甲等及以上的医疗单位检查，学校医务所审核，确属不宜在原专业学习，但能在其它专业学习者；
（二）学校根据需要调整专业时，要求转专业者；
（三）休学期满复学时，原专业因停招等原因无相应专业年级复学者。
第三条  退伍学生转专业，按《应征入伍及退伍学生学业安排工作条例》执行。上级规定允许转专业的，按上级有关规定执行。
第四条  学生有下列情况之一者，不予转专业：
（一）正在休学、保留学籍者；
（二）已达到退学条件者；
（三）身体条件不符合申请转入专业的体检标准者；
（四）无正当理由拖欠学校教育费者；
（五）艺术、体育类专业转入非艺术、体育类专业，或非艺术、体育类专业转入艺术、体育类专业；
（六）高考文科生转入不招收文科的理科类专业，或高考理科生转入不招收理科的文科类专业；
（七）已有一次转专业者。
第五条  转专业学生人数的控制
各专业转出学生原则上不超过该专业年级在校学生数的8%，各专业转入学生原则上不能超过该专业年级在校学生数的20%。
第六条  学生转专业工作涉及学生的学业、在校表现和学籍管理，各系应对转出、转入学生的资格进行审核。

第二章  转专业受理时间及程序
第七条  受理转专业的时间为第一学期末和第二学期末，第二学期末只受理相同学科门类相近专业的申请。
第八条  转专业受理程序：
（一）申请人提交书面申请
符合转专业条件的学生于第一学期或第二学期第十六周按要求填写《转专业申请表》，连同相关材料交到所在系进行资格审核。
（二）申请人所在系审核
各系于第一学期末或第二学期末对学生申请材料进行审核，审核通过并同意转出的，于第一学期末或第二学期末第十八周将学生申请表送至教务处；对不符合条件或不同意转出的，应通知申请人并说明理由。
（三）教务处审核
教务处对各系上交的申请表进行审核，审核通过后报分管校领导审批。
（四）复核、公示与审批
校领导对转专业学生材料进行审批后，由教务处向全校公布审核意见。公示时间不少于5个工作日，公示期间如对公示有异议，将申请材料退回转出系，由转出学系通知学生本人。
（五）发文公告
学校正式发文公告批准转专业的学生名单，学生所在系按文件通知获准转专业学生办理相关异动手续。

第三章  转专业学生的学业管理
第九条  转专业学生由转入专业所属系管理，自下一学年起按转入专业和年级学费标准交纳学费，学籍档案由学生原专业所在系移交转入系，同时学生原所在系必须备份。
第十条  学生转专业后必须按转入专业人才培养方案的要求，修读规定的课程和学分。未修读的学科基础课必须补修，如果原专业已修课程的要求等同或超过转入专业的，则课程成绩和学分有效。
第十一条  转专业学生必须参加原专业的期末考核。无故旷考，或期末考试成绩达不到本条例规定的转专业条件者，取消其转专业资格。

第四章  附  则
第十二条  本办法自颁布之日起执行。
第十三条  由学校授权教务处负责解释。


