
学生考勤办法
（广茂幼师〔2016〕26 号）

为了保证我校教育教学活动的的顺利进行，培养学生自觉遵守纪律，养成良好的学习习惯，结合我校的教育教育活动实际，制订本办法。
一、学生必须参加教学计划规定的一切教学活动，不得无故缺席或迟到、早退，否则迟到三次按旷课一学时处理，早退两次按旷课一学时处理，早操、早读缺席各按旷课0.5学时处理，缺席一天按旷课6学时处理。
二、学生不能参加教学活动，事前必须办理请假手续，病假须医生证明。请假在2天以内的，由班主任审批，3～5天由系主管领导审批，6～7天由学生处主管领导审批，8～14天由学校主管领导审批，15天以上由校长审批。假期满仍不能参加教学活动的，需要办理续假手续。
三、学生不能参加教学活动，事前无法到校办理请假手续的，必须通过电话与班主任或辅导员说明情况，事后补办请假手续。凡未经请假，擅自不参加教学活动的，一律按旷课处理。
四、每次教学活动前，由纪检委员负责考勤，并将考勤情况报告负责教学活动的老师，教师签名确认当次教学活动的考勤。
五、当天教学活动结束后或第二天上午，纪检委员将考勤表交系办公室，系办公室每周将全系的考勤情况公布一次，如有异议，在公布后一周内到系办公室更正。
六、系办公室分月汇总全系的考勤情况，于下个月第一周末将上个月全系的考勤结果送学生处备案。
七、节假日学生回家要按学校规定时间返校，并及时办理注册手续，凡无故不按时回校或不按规定办理注册手续者，作旷课论处。
八、对无故旷课累计达到一定学时者，按广东茂名幼儿师范专科学校《学生违纪处分规定》进行处理。
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